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DANSKE BANK LONETJANST Bank

VAGLEDNING FOR KUNDADMINISTRATOR

InToggning med BankID

Inloggning

Inledning

Logga in
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| Danske Bank Lénetjanst kan du i rollen som Kundadministratér logga in i webbgrans-
snittet med hjalp av BankID och dar administrera de lontagare som &r anstéllda pa fo-
retaget.

Du kan:

A. Registrera/andra uppgifter om |6ntagare.

B. Ta bortlontagare.

C. Sok ldnespecifikation for I6ntagare.

D. Administrera lankar som l6ntagaren ser efter inloggning, t ex lankar till personal-

information, riktade erbjudanden eller liknande.

Ga till sidan http://www.danskebank.se/lonetjanst

* Klicka pa den bl knappen "Logga in”

Logga in till Lonetjéinst

Logga in for att bland annat registrera ditt kontonummer, se aktuella

och tidigare Ionespecifikationer.

Loggain

Du kan logga in via;

*  Mobilt BankiD,

*  Mobilt BankID p& annan enhet med QR-kod
* BankID pa fil eller kort

* Loésenord

Vilkommen till Danske Bank Lonetjdnst Hjalp
Persennummer anges | formatet
1 Danske Bank Lanetjanst kan du som léntagare efcer inlaganing: HI T ERERS
» registrers/sndrs |Snekonto som finns registrerst | kontoregistrat Vid friger om din aneutbazalning
» Sndrs vissa andra uppgifeer om dig sk E!f:idd;bi' i g;rd's’"ﬁw"ﬁhm"
= se dinz skruella gch arkiverade lénespecifilationer vander ”re‘?l_ Eh""
+ == information fren din arbatsgivare | farskommande fall arbessgivare/lnekontorer,
PS Danske Banks hemsids finns en vagledning som guidar dig hur du smvander Vid fréger om gjerda avdrag, t ex
webbapplikationen. medlemsavaift til fackfarening.
premie till forszkringsbolag, vander
. du dig till resy ve mottagare av.
Inloggning e =
Vid frégor om inloggning och
. registrering av uppgifter anvand de
i vagledningar och frager och svar
© ,,,",E Makil BankiD som finns p3 Danske Bank's
hemsida far Linetjansten (lank:
ww.danskebank se/lonstianst).
. Léntagarsupport p3 telefon
(o] N'R Mobilt B2nkID pd znnan enher med QR-kod ?ﬂ’:;;"“ 5"39 830 - 17.00

fredag 8.30 - 16.45

Glémt lasenord?
Brerstaliningskod skickas tll den e-

past adress som finns inlagd |

O §fP BankiD p3 il eller kort
A4

jistret.
Klidks hir
O Lasenord
Ny lintagare?
Innzn du kan logga in mEste du registrera dig som ldntagare. Du behéver di din
arbersgivares kundnummer hos Visma.
Reg s
Denna tjanst levereras av Visma Enterprise AB
Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
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Bank
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Inloggning

® 'r, Mobilt BankID

BankiD

Personnummer

ERREMMDDXXXX

® "D Hobit BankiD p§ annan enhet med QR -kod
Banki

Personnummer

AREAMMDDX00C

Starta BankID-appen.

Avbryt

® 'r’ BankID p3 fil eller kort

BankiD

Personnummer

ARRAMMDDIOCKX

®  gsenord

Personnummer

RRRAMMDDICOOC

Lasenord

[ ]
-

Personnummer anges alltid i
foljande format:

AAAAMMDDXXXX

Personnummer anges alltid i
foljande format:

AAAMMDDXXXX

Klicka pa fortsatt och starta
BanklID-appen och hall telefonen
framfor QR-bilden.

Personnummer anges alltid i
féljande format:

AAAAMMDDXXXX

Personnummer anges alltid i
foljande format:

AAAAMMDDXXXX

Lésenord:

Vid inloggning forsta gédngen an-
vander du din aktiveringskod som
du fatt via e-post, darefter kraver
systemet att du byter till ett eget
I6senord.

Danske Bank A/S, Danmark
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811
Bolagsverket

Danske Bank A/S
CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Erhvervsstyrelsen
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A. Registrera/andra uppgifter om l6ntagare

Administrera anvandare

1a)
Ta bort Idntagare
Steg 1

Steg 2

Administrera |ontagare:
I rollen som Kundadministratér kan du registrera, komplettera eller andra uppgifter
och ta bort I6ntagare.
Det du kan gora ar:
1. Registrera/andra/ta bort I6ntagarnas uppgifter
a) Ta bort |6ntagare
b) Lagga upp ny l6ntagare.
c) Se/registrera/andra Kontouppgift for konto i Sverige.
d) Se/registrera/andra Utlandskt kontonummer.
e) Godk&nnande av annan administrator.
2. Se/andraldntagarnas e-postadress.
3. Se ovriga uppgifter
a) Se historik om Iéneutbetalningar och leveranssétt for Ionespecifikationer.
b) Se information om senaste &ndringar.
c) For att andra 6vriga uppgifter.

Sik anvdandare For att fa fram aktuell anstalld:
* Ange sokkreterie (er)
e Tryck pd "Sok”

Fersonnumimen;

Hamn:

E-post:

Har kontonummer:

Kundnummer: <Vilj=> v

Registreringsdatum rol fr;n:

< Wilj = v

Registreningsdatum rall fill:

[
|
|
Eonbanummer: |
|
I
|
|
I

Rall: Anstalld v

Sk | Skapa ny |

Lisekontohantering

For att ta bort en eller fler 16nta-
gare:

r ¢ Bocka i rutan paléntagaren som
r_____ ska tas bort.

T e Tryck pa "Ta bort markerade an-

Sk anvandare

. ”
Regsrengsdatan el e vandare”.
Rol A
2401 e, st 13045 T bort markerade svindre
113asET s »
Persannumasss | Fomana  Eftemann Epost Tekelon Wobl  Nundnummer  Roll el registrerad Kantsaummer Senaste o
1933 s h Lot B el 0070247 g2

" " L B2 desld i
i T R 172 destald s |
s o Uy L etild Vs

-
WM kst 0160

VR St Gebed

LI T Vedes

1 L Seushee

1930 1rgrer

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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1b) Om I6ntagaren inte sjalv kan registrera sig till kontoregistret beskrivs har hur du
Lagga upp ny léntagare lagger upp ny Iontagare med personnummer eller samordningsnummer frén Skatte-
verket.

Steg 1 Valj funktionen "Administrera Anvandare”

Lonespecifikationer A .
under menyn "Admin”.

Herm
Mya Lénespecfikationer

sak Lanespecifikationer

v v v v

Min Profil

Admin A

Sak Lanespecfikation 3

Adrninistrara Lankar ¥

Steg 2 Stk anvindare Klicka p& knappen "Skapa ny”

Fersonnumimern:

Hamn:

E-post:

Konbkonummer:

Har kontonwmmer:

Kundnurmmer:

Registreringsdatum rol frsn:

Registreringsdatum rall till:
Rl

Sck | _Skapany |

Steg 5 Lagg in den anstalldes personnummer, eventuellt fiktivt.

)

Klicka pa "Fortsatt”.

Linespecifikationer - .
. Ny anvandare
Hem ¥
Mya LEnespecifkatoner . personnummer (AEEEMMDDXNNX)

S5k Lénespeacifikatianer * I Fortsatt |

Min Profi 13
Admin A
Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
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Steg 4 Om det ar ett fiktivt personnummer satt en markering i rutan "Fiktivt personnummer”.

Nar denna ruta ar markerad sker det ingen kontroll av personnumret.

Klicka pa "Spara”.

Lonespecifikationer

S5k Lénespecitikation
Administrera Anvandare
Administrera Lankar

Godkénn Kontouppgifter

v
Ny anvandare
’ s
N Personnummer (AAAAMMDDXXXX)
: {19000102wwww
» ¥ Fiktivt personn, tilldt bokstaver i dem fyra sista positionerna
= Fornamn
» Efternamn
o
> Telefon
o
Mobil
E-post

E-post (bekrafta)

Aktiveringskod

|482739

Aktiveringskod Giltig frdn / till
[2018-06-21 B [o1s-0s-15 A

Spara I Ny sckning I

Om léntagaren redan finns registrerad pa annan arbetsgivare inom banken, da far
man information om detta, enligt bilden. Fdljer man da instruktionen och kopplar en
roll till den aktuella arbetsgivaren och sedan klickar pa tillbaka eller gor "Sok” pa per-
sonen sa far man upp de tidigare registrerade personuppgifterna pa personbilden, da
kan man andra/komplettera dessa uppgifter.

@ Logga ut Linekontohantering
Vilkommen 196402126616
L& ifikati .
dnespecifikationer Ny anviindare
Hem *
Mys Lénaspacifikationar N personnummer (AAAEMMDDXKX)
Sék Lénespacifikationer » Ll
Min Profil » Denna anvindare finns redan registrerad pa ett annat
kundnummer inom banken.
Admin hd Uppgifter om personen sésun? namn, emailadress och
telefonnummer ligger kvar fran den tidigare registreringen.
Sdk Lé cifilkati »
enespeciiatian Efter att du har registrerat en ny roll pd personen och klickar pd
Administrera Anvandars » “Tillbaka" eller gér "Sék" pa personen s3 far du méjlighet att
Administrera Lankar N andra/komplettera dessa uppgifter.
Godkénn Kontouppgifter » Lagg_till roll
Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
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InToggning med BankID

Steg 5

Steg 6

Steg 7
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G& nu ner till rubriken "Roller”.
Klicka pa "Lagg till roll”.

Lisenord

IInget lésenord satt

Aterstzll losenord
Kontouppgifter

Léag till kontouppaift
Laag till roll

Senast andrad
den 7 mars 2017 08:45
Document id

Roll Rollen "Anstalld” ligger forvalt.

Klicka pa "Spara”.

Rolltyp:  ® poll hos kund  Klient-/Systemroll

Kund: | DB Kund 1 (2008) v
Roll:  [Anstald v
Spara I
Om arbetsgivaren valt att ha |6nespecifi-

Lonespecifikation via
web:

- kationen via Danske Bank Loénetjanst gar
Lonespectiaton s det att under "Installningar” &ndra stan-
[Stondardvarde Ga)~ _spara | dardvalet for hur |I6nespecifikationen ska
presenteras for [6ntagaren, t ex att l6ne-
specifikation skickas via brev for l6nta-

gare som ar féraldraledig/sjukskriven/

tjansteledig.

Lonespecifikation via

Iweb:d TR "Lonespecifikation via web:” valj alternativ
Standardvérde (Ja w . °
och klicka pa "Spara”.
Igdnesueciﬁkatinn via "Lénespecifikation via brev:” vélj alterna-
rev: o

H H ” ”
[Standardvarde (Ne)) 1] tiv och klicka pa "Spara”.

Exempel:
Lénespecifikation via web:
"Standardvdrde [Ja]”

Lénespecifikation via brev:
"Standardvdrde [Nej]”

Nu kan den anstallde logga in med BanklID och ange sitt kontonummer.

Faltet for e-post ska anvandas om l6ntagare ska logga in med I6senord.
Férsta-gdng-koden skickas till angiven e-postadress. Ovriga falt anvands inte.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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lc)
Se/registrera/andra Konto-
uppgifter for konton i Sverige

Steg 1

Steg 2

Steg 3

Sida 7 av 18

Om léntagaren sjalv inte kan logga in med BankID och ange sitt I6nekontonummer kan
kundadministrator lagga in uppgifterna for Iontagarens rakning. Registering/andring
av kontonummer kan godk&nnas av annan kundadministratér. Detta ar valbar funkt-
ionalitet for arbetsgivaren.

De uppgifter du behdver ar |Iontagarens personnummer, e-postadress och kontonum-
mer. Du kan anvanda den kontomall vi [&mnat for att fa in ratt uppgifter fran lontaga-
ren.

Valj funktionen "Administrera Anvandare”

Lanespecifikationer hd )
under menyn "Admin”.
Hern »
Mya Lénespecifikationer ¥
Sak Lanespecifikationer 3
Min Profil ¥
Admin A
Sak Lanespecifikation »

Administrera Lankar ¥

Stk anvdndare For att fa fram aktuell anstalld:
*  Ange stkkriterie (er)
e Tryck pa "Sok”

Personnummen:

Hamn:

[
|
E-post: |
|
|

Konbonummer:

Har kontonummer: =Vilj> L
Kundnummer: | =valj= v
Registreringsdatum rol fran: | AR - i e
Registreringsdatum rall till: |

Ruoll: | Ansralld R

Sok Skapa ny

Nu visas den aktuella anstallde med mer detaljerad information enligt rubrikerna i ne-
dan bild.

Personnummer Fiornamn Efternamn E-post Telefon Maobil

1961035959934 Lisa Lintagare Visa |

For att komma till en detaljbild dar du dels kan genomféra &ndringarna, dels se ytterli-
gare mer information om den anstallde, tryck pa "Visa”.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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Steg 4

Steg 5

Bank
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Ange I6ntagarens e-postadress.

Den behovs for att Iontagaren ska f& en bekréftelse pé att kontonummer &r inlagt.

Du registrerar e-postadressen genom att ange den under "E-post” och bekréaftar den
en gang till under "E-post (bekrafta)”, darefter trycker du p& "Spara” registreringen ge-

nomford.

Mya Lénespecifikationer B
Fdrnamn
Sok Lénespecifikationer

|Lisa Léntagare

Min Profil ¥

Efternarmnn
Admin v I

Telefon
Sak Lénespecifikation » I
Adrninistrara Anvindare ¥ Mabil
Adrninistrera Lankar ¥ I
Godk&nn anvandare ¥ E-post

E-post (bekrafta)

Kontouppagifter

Lanq till kontouppaitt

Laaq till roll

08 Kund 1 Kundadministratdr Visa

Senast andrad

Document id

den 26 augusti 2011 10:27

Spara I Ta bort

My sékning

Gdller vid registrering av konto férsta
gdngen

Klicka pa "Lagg till kontouppgift” under

rubriken "Kontouppgifter” fér att "Se/regi-
strera/andra” vilken I6nekontouppgift som
|6ntagaren valt for sina l6neutbetalningar.

Kontouppgifter

Langq till kontouppaift

Danske Bank A/S, Danmark

Sverige Filial - Org.nr 516401-9811

Bolagsverket

Danske Bank A/S
CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Erhvervsstyrelsen
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Steg 6 Gdller vid éndring av kontonummer
Klicka pa "Visa” under rubriken "Kontouppgifter”.

Enligt nedan visas kontouppgifterna som finns lagrade i kontoregistret:

Lénespecifikationer via Internet [,Da—ns':a

Lonespecifikationer v ;
Kontouppgift
Heer N
N »
o ’ Kund: ’ . v
» - Z
Canri 3300 [9503031933
kontonummer:
Admin ¥ k |r.‘,v:ea Personkonton
S&k Lénespecifikatior »
.
para Ta bort
Byt till utisndskt kontonummer
Administrera Lankar »
Godkénn Ker » Nya Kontouppgifter blir aktiva efter annan administrators

godkannande

Clearingnr ar det fyrsiffriga nummer som tilldelats varje svenskt
bankkontor, se ditt kontoutdrag. S3 har registrerar du
ORI - ix -t

ar ash Lacbaniamanas fke dam ha dis hass

Om l6ntagaren vill andra kontot for I6neinsattning, lagg in de nya kontouppgifterna
har. Klicka pa "Spara”. Informationsruta visas med text "Nya Kontouppgifter blir ak-
tiva efter annan administrators godkannande”.

Steg 7 For Iontagare som inte anvander BankID behdver du ocksa skicka en aktiveringskod
till Iontagaren. Denna kod byter |I6ntagaren vid férsta inloggningstillfallet. Via inlogg-
ning med l6senord far I6ntagaren tillgang till Ionespecifikationerna. Aktiveringskoden
skickas till Iontagarens inregistrerade e-postadress.

Om féltet aktiveringskod &r blankt s& kan administratéren anda klicka pa "Aterstall
Lésenord”, da skapas en aktiveringskod.

Naturligtvis m&ste en e-postadress vara registrerad for att e-postmeddelandet med
aktiveringskod och inloggningslénk ska ga ivag.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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1d) Om léntagaren sjalv inte kan logga in med BankID och ange sitt I6nekontonummer kan
Se/registrera/andra kundadministrator lagga in uppgifterna for |6ntagarens rakning. Registering/andring
Utlandskt kontonummer av kontonummer ska godkénnas av annan kundadministratér.

Stegl1-3 Samma som i punkt 1 b)

Steg 4 Klicka pa "Léagg till kontouppgift” under

Kontouppaifter

rubriken Kontouppgifter for att "Se/
registrera/andra” vilken lonekontoupp- | Laaa till kertouppaift
gift som léntagaren har valt fér sina 16-
neutbetalningar.

Har kan du &ven "se/registrera/andra” e
till Utlandskt konto som léntagaren har | Byt till utlandskt kontonummer |
valt. Klicka pa "Bt till utlandskt konto- Tilbaka
nummer”.
Steg 5 Gdller vid Gndring av kontonummer

Klicka pa "Visa" under rubriken "Kontouppgifter”.

Enligt nedan visas kontouppgifterna som finns lagrade i kontoregistret:

Kontouppagift IBAN

Kund: DB Kund 1 {2008} =
Kontonummer [
IBANY:

BIC/S.W.LF.TH:
Bankkod/Bankld:

Mottagarbankens I
namn / adress:

IBAN 4r en standardiserad metod far att tolka och kontrollera
bankkontonummer i utiandsbetalningar. IBAN &r det enda sattet
att uttrycka kontonummer inom EU/EES fran och med 3r 2006,
IBAN-kontonurmret ska st i faltet for mottagarens
kontonurnmer: “Kontonummer IBAN®,

Om uppgift om IBAN saknas kan betalningsmottagaren kontakts
sin bank fir att erhalla korrekt IBAN. Max langd &r 35 tecken.
De tvd farsta siffrorna identifierar landet dar kontat finns
N&stfoliande tvd siffrarna 4r kontrallnummer och resterande
siffror &r kantonummer och ev. clearingkod samt nollutfylinad.,

En BIC/SWIFT bestir av & eller 11 tecken
alla falt skrivs utan mellanslag, bindestreck eller punkter,

Mottagarbankens namn ach adress anges endast vid betalning
utanfar EU/EES-omradet,

*)0bligatoriska filt.

Senast andrad

Document id

Spars

Byt till Svenskt kontonummer |

Om léntagaren vill andra det Utlandska kontot fér I6neinsattning, ldgg in de nya konto-
uppgifterna har. Klicka pa "Spara”. En informationsruta visas med text "Nya Konto-
uppgifter blir aktiva efter annan administrators godkannande”.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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le)
Godkannande av annan
administrator

Steg 1

Steg 2

Steg 5

Sidallav 18

Nar en kundadministrator har lagt in uppgifter for I6ntagarens rakning ska detta god-
kénnas av annan kundadministrator.

Logga in i Lonetjansten.

Klicka pa "Godkann Kontouppgifter” under rubriken Admin.
Lista 6ver registreringar/andringar visas.

1 b e bt v | Aot Unr'-nln

[y sossse—— )
— Godk3nn Kontouppgifter

Datuem Ademinitratds AMItet  Toretag Feronnummer  Mamn t-post wanto Godkinn [ Avvina

MATETE hadeing DB Kusd 1 1998 190)  Arne Aressen peber bedmanBvamp. oo 4% 1% Gt e ey

Adaan

Linespecifikationer

Godkinn Kontouppgifter

Ham ¥
Fya Lonespecifikationer ¥ 199503031933 Godkand.
S5k Loraipacifikaticnes 3 Hya/indrade kontouppgifter | Lineutbetalningstjdnsten &r nu akbverade.
) Email skickat.
Min Profi ¥
Det finns inga kontouppgifter atk godkanna.

Admin -
S8k Lanespecifikation »

¥

»
GodkiEnn Kontouppgifter »

Bekraftelse pa att andring ar genomfoérd visas. En bekraftelse skickas till Iontagaren
om dennes e-postadress finns inlagd.

Andrade kontouppgifter Inkorgen =
db-support.enterpriseab@visma.com
till mig [=
Hejl

Nya/andrade kontouppgifter i Léneutbetalningstjansten ar nu aktiverade.

Om kontot inte stammer med underlaget, klicka p& knappen "Avvisa”.
Avvisas andringen ligger tidigare angivet kontonummer kvar.

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen
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2.

Se/Andra e-postadress och
Aktivera l6senord

Steg 1

Steg 2

Steg 3

Sida 12 av 18

Hur du gér till vaga for att se och &ndra pa e-postadressen for en lontagare, visas i
stegen nedan.

Linespecifikationer ¥ Valj funktionen "Administrera Anvandare”
under menyn "Admin”.
Hern »
Mya Lénespecfikationer »
S&k Léneszpecifikationer »
Min Profil »
Admin hd
S8k Lonespecifik ation »

Administrera Lankar »

Stk anviandare For att fa fram aktuell anstalld:
* Ange sokkriterier
*  Tryck pa "Sok”

Personnumimen:

Hamn:

E-post:

Har kentanummer:

Kundmurnnmer:

Registreringsdatum rol fran:

Registréringsdaturn roll till:

I
|
|
Konbonummer: |
|
|
|
|
|

Roll:

Sok Skapa ny

Nu visas den aktuella anstallde med mer detaljerad information enligt rubrikerna i ne-
dan bild.

Personnummer Fornamn Efternamn E-post Telefon Mobil

1961039959399 Lisa Lantagare Yisa |

For att komma till en detaljbild d&r du dels kan genomféra &ndringarna, dels se ytterli-
gare information om den anstéllde, tryck pa "Visa".

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen



Web Pdf Bl. 4-1720RGK 2020-05-08

DANSKE BANK LONETJANST Bank

VAGLEDNING FOR KUNDADMINISTRATOR

InToggning med BankID
Sida 13 av 18

Steg 4 | denna bild kan du:

Andra e-postadress

Du &ndrar e-postadressen genom att skriva den nya e-postadressen under "E-post”
och bekrafta den en géng till under "E-post (bekréfta)”. Efter att du tryckt p& "Spara” ar
andringen genomford.

Mya Lénespecifikationer

Farnamn
Sok Lénespecifikationer

|Lisa Lintagare

Min Profil ¥

Efternamn
Admin M I

Telefan
Sdk Lénespecifikation ¥ I
Adrniniztrara Anvandare ¥ Mabil
Adrniniztrara Lankar ¥ I
Godkann anvandare ¥ E-post

E-post (bekrafta)

Kontouppaifter

Laaq till kontouppgift

D8 Kund 1 Kundadministratir Visa

Laag till roll

Senast andrad
den 26 augusti 2011 10:27
Docurnent id

Spara I Ta bort I My sdkning

Steg 5 Aktivera I6senord
Kontrollera att en e-postadress ar registrerad.
Klicka pa "Aterstall 16senord”, nu skapas en ny aktiveringskod som skickas via e-post-

meddelande till I6ntagaren automatiskt. | e-postmeddelandet finns en inloggningslank
som l6ntagaren som l6ntagaren anvander vid férsta inloggning

%6k Lénespedifikation » I

Administrera Anvandare > Mobil

Adrninistrers Lankar » I

Godkinn anuindare > E-past
| @GMAIL.COM
E-post (bekrafta)
| @GMAIL.COM

Lésenord

fiterstall lasenord

Aktiveringskod
[6a7ese
Aktiveringskod Giltig frén / il

z011-08-zz @ [zoi1-11-z0 B

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
Sverige Filial - Org.nr 516401-9811 CVR-nr.61 12 62 28 - Kebenhavn
Bolagsverket Erhvervsstyrelsen



Web Pdf Bl. 4-1720RGK 2020-05-08

DANSKE BANK LONETJANST Bank

VAGLEDNING FOR KUNDADMINISTRATOR

InToggning med BankID

3.
Se Ovriga uppgifter

3 a)

Se historik om I6neutbetal-
ningar och leveranssatt for 16-
nespecifikationer

3b)

Se information om senaste
andringar

3c)
Foér att andra 6vriga uppgifter

Sida 14 av 18

For att se buriga uppgifter, kicka pd

lanken "Visa” under rubriken "Roller”.

D& Kund 2 Kundadministratdr Visa

L&agq till rall

Nu visas ytterligare detaljinformation om l6nespecifikationer och I6neutbetalningar

under foljande rubriker:

a) Utbetalningar - Se historik/information om léneutbetalningar och leveranssatt for
I6nespecifikation

b] Information - Se information om senaste andringen

Under rubriken "Utbetalningar” visas information om vilka utbetalningar som Iéntaga-
ren hittills har fatt per aktuell I6neutbetalningsdag och vilket kontonummer som I6ne-
beloppet ar utbetalt till.

For varje utbetalningstillfalle anges ockséa uppgift om hur I6nespecifikationen vid re-
spektive tillfélle har levererats till Ibntagaren, via papper eller webb.

Utbetalningsdatum Kontonummer Lonespecifikation

2008-02-15 1359-0101288 Fappear
2008-01-22 135g-0101288 Papper
2007-12-19 1359-0101288 Pappear

Under rubriken "Information” visas datum och tidpunkt for senaste &ndringen samt
vem som har andrat uppgifterna. Nar andringen har gjorts via en blankett visas dven
ett unikt ISpnummer for den inskannade blanketten.

Senast dndrad

den 23 juli 2008 10:36 av 1961032259939
Cocument id

0519602D0DBLTO1INESTAT

For att andra 6évriga uppgifter, klicka pa lanken "Lagg till roll” under rubriken "Roller”.

Har kan du se/andra leveranssatt av |6nespecifikation till Idntagaren, via papper eller
webb.

Installningar

Lanespecifikation via
weh:

IStandardvarde {1a) - Spara I

Lanespecifikation via
brewv:

IStandardvérda {la) - Spara I

Senast dndrad:

Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
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B. Sk I6nespecifikation

Sok Lénespecifikationer

(om arbetsgivarens har tjansten.
Arbetsgivarens kan vélja att visa I6ne-
specifikationen via annan I6sning)

Steg 1

Steg 2

Steg 35

Steg 4

I rollen som Kundadministratér kan du sdka I6nespecifikationer for alla I6ntagare
kopplade till din arbetsgivare. Nedan visas stegen for att ta fram I6nespecifikation for
en specifik anstalld.

Lénespecifikationer ¥ Valj funktionen "Sok |I6nespecifikation” under
Hem N menyn "Admin”.

Mya Lénespecifikationer »

Sk Linespecifikationer ¥

Min Profil ¥

Administrera Anvandare e

Administrera Linkar ¥

Siik anvindare e Valj aktuellt ari rullisten
* Ange nagon (-ra) av sokkriterierna

*  Tryck pa "Sok”

Personnummer:

Hamn:

E-post:

Konkonummer:

Har kontonummer:

Kundnummer:

Registreringsdatum roll frin:

Registreringsdatum rall till:

Roll:

sok | _Skapany |

Du far en lista med max 50 traffar dver lI6neutbetalningar till den aktuella anstallda.
For varje I6neutbetalning visas mer detaljerad information enl. bilden nedan.

Utbetalningsdatum Kund Personnummer Namn Kontonummer
2008-04-04 Dﬁ.‘;‘;gﬂ?:g“k 196103999999 Léntagare,Lisa 3300610399999 _ Visa |

For att se lonespecifikationen for respektive l6neutbetalningstillfalle, tryck pa "Visa”.

Nu visas aktuell I6nespecifikation i pdf-format som ocksé vid behov kan skrivas ut.

Lanespecifikationer - ¥2 Sppoa pdf
Bt el Fanod
Marmn ¥ Danske Dark Teptholas 2000 -04
Borrwalmacsayg U
Mys Lénsspecifikstionar ¥
0} 9 Scs
56k Lonespacfikationaer ¥ 103 9% dreckhele
[
Min Profil ¥ LORESPECTFIKATION Liss LEREagare
200-Da-04
Lisa Lomragare Lémtagusviqen ¥ A
Admin ¥ | Damske Bank Testholag a%h 99 EETTOSTADEN
r Lk grarominer, Berdridranorurrs Parararreras kg grarcmidag
g1 y il i o - . B R
Sak Lonsspacikation L T —— 3 1OV G LSELIHEESSY  |2000-04-04

ki than Pralerotoi e b e bdad bhovitle Lin obetald
Adrinistrats Anvindare ¥ | ikl ol Binming oy Ry ol SR i i

Adriniatrara LEnkar s |P3mmiL a¥730 | §6BTS a0 | Z008
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C. Administrera lankar

Administrera Lankar

Steg 1

Steg 2

Steg 3

Bank

Sida 16 av 18

| rollen som Kundadministratér kan du administrera l&nkar som l6ntagarna ser efter
inloggning i webbgranssnittet. Det kan t ex vara lankar till personalinformation, riktade
erbjudanden eller liknande Nedan visas stegen for att skapa en ny lank till sddana

meddelanden.

Lonespecifikationer

Hern
Mya Lonespecifikationer
Sak Lénespecifikationer

Min Profil

Admin

Sék Lénespecifikation

Adriniztrara Anvindars

v v v v

Valj funktionen "Administrera Lankar” under
menyn Admin.

Om det finns flera bolag som kan administreras, valj ratt bolag pa rullisten och klicka

darefter pa "Skapa ny lank”.

Adminstrera Lankar

Skapa ny Iink I

| rutan "Editera Lank” ska du valja:

Mellan vilka datum informationen ska visas (from -tom)

Bifoga adressen till den webb-sida som ska visas (Url-adress) eller
Sokvéagen till det dokumentet som ska visas (anvénd Browse-knappen)
Valj "Oppnas i nytt fonster” om du vill att webbsidan/dokumentet ska éppnas i ett

1.
2. Vilken rubriktext som ska visas
3.
4.
5.
nytt webblasarfonster.
6. Tryck pa "Spara”

Editera Lank

Kund Danske Bank Test

Giltig fran |2D1D-11-23 i=z]
Giltig till |2o1o-11-24 i=z]

Sppnas i nytt fanster v

Text ITest
& url |http:,a’,a’www.test.se,a’
' Dokumnent | Browss... |

Spara |
Danske Bank A/S, Danmark Danske Bank A/S
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Steg 4

Ta bort en lank

Steg 1

Steg 2

Sida 17 av 18

Du kommer nu att se den nyupplagda lanken dels som historik i en sammanstallning:

Kund Text Mal Giltig frin Giltig till Wyttt fonster
Danske
2010-11-  2010-11-
Bank Test  Test http:/fwmm test.sef 23 24 Ja Valj I
{2010)

Dels visas rubriken fér lanken under menyn "Lankar”:

Admin hd
Sék Lanespecdfikation e
Administrera Anvindare »
Administrera Liankar »
Lankar hd

»

Nedan visas stegen for att ta bort en tidigare upplagd lank.

Valj funktionen "Administrera Lankar” under menyn "Admin”.

Linespecifikationer A
Herm »
Mya Lénespeacifikationar ¥
Sik Linespecifikationer »
Min Profil ]
Admin hd
Sok Lanespecifikation »
Administrera Anviandare ¥
Administrera Lankar *

Tryck pa "Valj" i historiken.

Kund Text Mal Giltig fr3n Giltig till Nytt fonster
Danske
z2010-11- 2010-11-
Bank Test  Test hitp: Afwww test.se/ 23 24 Ja m'
{2010}
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Steg 5

Valj "Ta bort” i rutan "Editera Lank”.

Editera Lank

Kund
Giltig frén
Giltig till
Text
 url

% Dokument

Gppnas i nytt fénster [

Danske Bank Test
|z00s-07-24 H
=

|2008-10-24

m Spara |

Browse... |

Lanken ar nu borttagen.
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